
 

 

ELVIRA BELLO TUNJO 

C.C. 52´768.206 de Bogotá, 

Tel: 3176789985 

E-mail: elvirabellotunjo@gmail.com 

 

Dirección: calle 65g sur # 79B 50 Bosa 

 

 
PERFIL PROFESIONAL 

 

 

 

Tecnóloga profesional en Administración de aerolíneas y agencias de viajes 

excelente manejo de relaciones interpersonales, capaz de dirigir la logística , 

atención al cliente y la operación comercial de servicios turísticos, sentido de  

responsabilidad, liderazgo, adaptabilidad al cambio y al aprendizaje continuo, 

persistente y orientada,  habilidades para el trabajo en equipo Análisis de 

situaciones y propuestas hacia el mejoramiento. 
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ESTUDIOS REALIZADOS: 

 

 

CURSO: RUTA DE LA PRODUCTIVIDAD 

INSTITUTO DISTRITAL DE CULTURA Y TURISMO (IDT) 

Finalizado. 

 

 

KOE COORPORATION 

Inglés Intermedio. 

 

 
DIPLOMADO 

(CORPORACION UNIVERSITARIA UNITEC) 

Logística internacional bienes servicios y mercadeo. 

 
TECNOLOGO UNIVERSITARIO 

(CORPORACION UNIVERSITARIA UNITEC) 

Administración de Aerolíneas y agencias de viajes 

 

 

INSTITUTO ACADEMICO BOSA  

Bachiller académico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EXPERENCIA LABORAL: 

 
ASALUD LTDA 

Auditoría de cuentas médica 

De 2011 a 2012 

Encargada de la digitalización Sami para proyecto caprecom, cumpliendo con 

requerimientos de la empresa 

 

    MOTO XTREME 

Asesor comercial 
De 2018 a 2021 

 

Implementar estrategias comerciales y aconsejar al cliente de una manera 

adecuada sobre el producto parar que tome la mejor decisión al momento de 

adquirirlo, mantener el nivel de ventas requeridas por el contratante. 

 
   FUNDACION CONVIDANDO 

 

DE 2022 - 2023 

 

Acompañar al profesional social a visitas requeridas por la fundación 

brindando la mejor atención a las personas que lo necesitan de una manera 

empática para dar buenas soluciones a las necesidades requeridas en el 

momento. 

 
CABILDO ÍNDIGENA MUISCA DE BOSA 

Gestora Social 

 

De Junio 2024 -Mazo 2025 contrato 8306 (2024)  

 

• Administración de Información: Responsable de la carga sistemática de 
actividades sociales y nutricionales en la plataforma oficial SIRBE, garantizando 
la trazabilidad de los datos. 

• Control Documental: Organización, depuración y custodia de expedientes de 
historias sociales y archivos contractuales del cabildo. 

• Logística Operativa: Apoyo en la ejecución de 'Talleres de plan de pervivencia', 
jornadas nutricionales, toma de peso, talla y tamizajes comunitarios. 
 
 

 

 



• Trabajo de Campo: Realización de visitas domiciliarias de la mano del 
profesional social y el sabedor a las familias beneficiarias del proyecto de 
canastas alimentarias. 

• Gestión de Formatos: Impresión y gestión de la documentación oficial enviada 
por la Secretaría Distrital de Integración Social (SDIS). 

 

 CABILDO ÍNDIGENA MUISCA DE BOSA 

Gestora Social 

 

 Abril 2025-  Octubre 2025 contrato 8087 (2025)  

 

• Administración de Información: Responsable de la carga sistemática de 
actividades sociales y nutricionales en la plataforma oficial SIRBE, garantizando 
la trazabilidad de los datos. 

• Control Documental: Organización, depuración y custodia de expedientes de 
historias sociales y archivos contractuales del cabildo. 

• Logística Operativa: Apoyo en la ejecución de 'Talleres de plan de pervivencia', 
jornadas nutricionales, toma de peso, talla y tamizajes comunitarios. 

• Trabajo de Campo: Realización de visitas domiciliarias de la mano del 
profesional social y el sabedor a las familias beneficiarias del proyecto de 
canastas alimentarias. 

• Gestión de Formatos: Impresión y gestión de la documentación oficial enviada 
por la Secretaría Distrital de Integración Social (SDIS). 

 
CABILDO ÍNDIGENA MUISCA DE BOSA 

Gestora Social 

 

Noviembre 2025-  Julio  2026 contrato  10602  2025-03 

  

• Administración de Información: Responsable de la carga sistemática de 
actividades sociales y nutricionales en la plataforma oficial SIRBE, garantizando 
la trazabilidad de los datos. 

• Control Documental: Organización, depuración y custodia de expedientes de 
historias sociales y archivos contractuales del cabildo. 

• Logística Operativa: Apoyo en la ejecución de 'Talleres de plan de pervivencia', 
jornadas nutricionales, toma de peso, talla y tamizajes comunitarios. 

• Trabajo de Campo: Realización de visitas domiciliarias de la mano del 
profesional social y el sabedor a las familias beneficiarias del proyecto de 
canastas alimentarias. 

• Gestión de Formatos: Impresión y gestión de la documentación oficial enviada 
por la Secretaría Distrital de Integración Social (SDIS). 



REFERENCIAS PERSONALES 

 

MARIA ISABEL BELLO 

Magister en Educación 

□-3132923845 

 

YIRLEZA YARA DELGADO 

Psicóloga 

□3183462698 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ELVIRA BELLO TUNJO 52768206 

 

 













 

 
 

 

 
 

Bogotá, D.C. 
 
 
 

La Fundación CONVIDANDO, CERTIFICA QUE, 
 
 
 

La señorita ELVIRA BELLO TUNJO, con C.C. 52.768.206 de Bogotá, se desempeñó 

como técnica de apoyo en el equipo social, iniciando sus labores el 25 de febrero del 

2022 y finalizando contrato el 30 de abril de 2023. Periodo en el cual realizo funciones 

como apoyo en visitas domiciliarias, evaluación y validación de condiciones 

habitacionales con población vulnerable, niñas, niños y población mayor, entre otras, 

destacándose por su sentido de responsabilidad, cumplimiento de sus labores y 

excelentes relaciones interpersonales. 

 

La presente se expide a los 04 días del mes de junio de 2024. 
 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

 

 

P. Jorge Andrés Cerón 
Representante Legal 
Fundación CONVIDANDO 
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